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CHUONG TRINH KE TOAN TONG HQP
THU'C HANH TREN PHAN MEM KE TOAN MISA

Module 1: Gigi thiéu vé céc loai hinh doanh nghiép va cac cong viéc ké toan tai doanh nghié¢p

b=

Tim hiéu vé céc loai hinh doanh nghiép

Hudng dan cac cong viée ké toan can thuc hién trong doanh nghiép méi thanh lap
Hudng dan cac cong viée ké toan can thuc hién trong doanh nghiép dang hoat dong
Cach t6 chirc bo méay ké toan hoat dong hiéu qua trong doanh nghiép

Module 2: Cac vin dé vé chirng tir ké toan, héa don va xir Iy cic tinh hudng vé hoéa don thyec té
tai doanh nghiép

Nk =

Tong quan vé hoa don va cac van ban phap luat hién hanh dang ap dung

Huéng dan dang ky sir dung héa don

Hudng dan 1ap hoa don khi ban hang héa, dich vu

Hudng dan 1ap cac thong bao, bao céo lién quan dén hoa don

Huéng dan xir Iy cac tinh hubng thuc té lién quan dén sai, s6t hoa don: huy héa don, diéu
chinh héa don, thay thé héa don.

Cach nhan dién va han ché cac rui ro lién quan dén hoa don tai doanh nghiép.

Module 3: Thye hanh phan hanh ké toian Mua hang

Nk =

Tai khoan sir dung, chimg tir ké toan can thiét va cac quy dinh vé hach toan

Huéng dan ké toan mua hang trong nudc nhap kho

Huéng dan ké toan mua hang nhap khéu, cac luu ¥ vé ap dung ty gia ngoai té

Huéng dan tap hop, phan bd chi phi mua hang va tinh gia tri hang nhap kho

Thuc hanh nghiép vu mua hang trong nudc va mua hang nhap khau trén phan mém ké toan.

Module 4: Thye hanh phan hanh ké toan Ban hang

e

Tai khoan sir dung, chimg tir ké toan can thiét va cac quy dinh vé hach toan

Nguyén tic va thoi diém ghi nhan doanh thu ban hang

Céc phuong phép tinh gia xuét kho ban hang

Co s ghi nhan va xir Iy cac khoan giam trir doanh thu: chiét khau thwong mai, hang ban bi tra
lai va giam gia hang ban

Thuyc hanh nghiép vu ban hang trong nudc va xuit khau trén phan mém ké toan.



Module 5: Thue hanh phéan hanh ké toan Tai san ¢6 dinh, Cong cu dung cu va Chi phi tra truée

Nk =

Tai khoan str dung, chimg tir ké toan can thiét va cac quy dinh vé hach toan

Diéu kién ghi nhan tai san ¢ dinh theo quy dinh hién hanh

Phan biét tai san ¢ dinh, cong cu dung cu va chi phi tra trude

Huéng dan trich khau hao tai san ¢ dinh va phan b6 chi phi tra trude

Thuc hanh nghiép vu mua sdm tai san cd dinh, trich khau hao va thanh 1y tai san trén phan
mém ké toan.

Module 6: Thye hanh phan hanh ké toan Chi phi dich vu mua ngoai

Nk =

Tai khoan str dung, chimg tir ké toan can thiét va cac quy dinh vé hach toan

Céc khoan chi phi dich vu mua ngoai thuong gap phuc vu cho hoat dong quan ly

Céc khoan chi phi dich vu mua ngoai thuong gap phuc vu cho hoat dong ban hang

Cach thiét 1ap cac tai khoan dé theo ddi chi phi khoa hoc va hiéu qua

Thuc hanh cac nghiép vu ghi nhan chi phi dich vu mua ngoai phuc vu cho hoat dong quan ly
va ban hang trén phan mém ké toan

Module 7: Thye hanh phan hanh ké toan Vén bang tién, No phai thu va No phai tra

Tai khoan str dung, chimg tir ké toan can thiét va cac quy dinh vé hach toan

Thuc hanh cac nghiép vu thu — chi tién mit va tién gui ngan hang trén phan mém

Thuc hanh cac nghiép vu ghi nhan No phai thu, No phai tra va lap bang tong hop cong no theo
dbi twong trén phan mém ké toan

Huéng dan trich 1ap du phong no phai thu khé doi

Module 8: Chuyén dé vé cac khoan muc c6 goc ngoai té va ty gia hdi doai

Téng quan vé cac khoan muc c6 gbc ngoai té, ty gia hdi ddi va cac quy dinh lién quan
Huéng dan ap dung ty gia dé ghi nhan cac nghiép vu thuong gip lién quan dén ngoai té: gbp
vbn bang ngoai t&, mua hang héa - tai san bang ngoai t&, no phai thu — phai tra c6 gbc ngoai
te. ..

Xir 1y chénh 1éch ty gia héi ddi phét sinh trong ky

Hudng dan danh gia chénh léch ty gia cudi nam tai chinh d6i v6i cac khoan muc c6 gdc ngoai
t&

Module 9: Thyc hanh phan hanh ké toan Tién lwong — Bao hiém xa hdi — Thué Thu nhap ca

nhan (TNCN)
1. Tai khoan st dung, ching tir ké toan can thiét va cac quy dinh vé hach toan
2. Cac quy dinh méi nhit vé Tién lwong — Bao hiém xa hoi — Thué thu nhap c4 nhan
3. Huéng dan thuce hanh chidm cong va lap bang tinh lwong
4. Hudng dan xay dung co cdu luong t6i uu vé thué Thu nhap ca nhan va Bao hiém x3 hoi cho

doanh nghi¢p
Huéng dan cach dang ky ma sé thué TNCN, dang ky Ngudi phu thudce
Thuc hanh 1ap to khai thué Thu nhap c4 nhan



7.

Céc tinh hudng thuc té thudng gip tai doanh nghiép vé Thué thu nhap ca nhan - Bao hiém x4
hoi va hudng xu ly.

Module 10: Chuyén dé vé thué Gia tri gia ting (VAT)

Nk L=

Tdng quan vé thué gia tri gia ting (VAT) va cac quy dinh hién hanh dang 4p dung

Diéu kién khau trir thué VAT

Hudng dan 1ap bang ké hang héa - dich vu ban ra, mua vao

Huéng dan 1ap to khai thué VAT

Huéng dan cai dat phan mém keé khai thué va thuc hanh 1ap to khai thué trén phdn mém
Huéng dan ndp to khai thué VAT online

Huéng dan cac truong hop hop ké khai bo sung to khai thué VAT va thuc hanh 1ap to khai bd
sung

Module 11: Thuc hanh 1ap Bao cao tai chinh

1.

ANl

Téng quan vé Bao cdo tai chinh va cac quy dinh lién quan 4p dung cho viéc 1ap Béo cdo tai
chinh

Thue hanh 1ap Bao cao két qua kinh doanh

Thue hanh 1ap Bang can dbi ké toan

Thue hanh 14p Bao céo luu chuyén tién té (theo hai phuong phap truc tiép va gian tiép)

Thue hanh 14p Thuyét minh Bao céo tai chinh

Phuong phap dbi chiéu dé nhan dién cac sai sot khi 1ap Bao cdo tai chinh

Module 12: Chuyén dé vé thué Thu nhép doanh nghiép (TNDN) va quyét toan thué TNDN cudi

nam

Sk W=

Céc van ban phap luat hién hanh dang ap dung vé thué Thu nhap doanh nghiép
Céc khoan thu nhap chiu thué Thu nhip doanh nghiép

Chi phi dugc trir va céac diéu kién ghi nhan céc khoan chi phi dugc trur

Céc khoan chi phi khong dugc trir khi tinh thué Thu nhap doanh nghiép
Huéng dan chuyén 16 khi tinh thué Thu nhap doanh nghiép

Thuc hanh 13p t& khai Quyét toan thué Thu nhap doanh nghiép cudi nim.



